TRABZON-HAYRAT BELEDIYE BASKANLIGI

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

Yapi Kullanim izin Belgesi

1- Toprak Vizesi,

2- Temel Vizesi,

3- Is1 Yalitim Vizesi|

4- Kanal Vizesi

5. Demir Vizesi

6- Emlak Alim Vergisi ilisik Kesme Belgesi
7- Cins Degisikligi Yazisi

8- 13*18 Ebadinda On ve Arka Cephelerden 2'serAdet Fotograf,
9- Asansor Ruhsati,(Projede asansor varsa)
10- SSK'dan ilisiksiz Belgesi,

11- Telefon Ankastre Vizesi,

12- Harg ve Ucretler

13- Mal Sahipleri Taahhiitnamesi

14- Iskan Dilekgesi

2 Saat

Cap

1-Aplikasyon Krokisi,
2- Tapu Fotokopisi,
3- Har¢ Makbuzu

2 Saat




Kusat Ruhsat isleri

1- Kimlik Fotokopisi,

2- CTV Kayd,

3- Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,

4- 1 Adet Fotograf,

5- Ustalik Belgesi,

6- Kira Kontrat1 Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydi

8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirkiisii,

9- Motor Beyannamesi,(Isyerinde motor ¢alistiracaksa)
10- Tapu Fotokopisi veya Yapi Kullanma izin Belgesi
11- itfaiye Raporu,

2 saat

Cenaze, Defin

1- Doktor Raporu,
2- Niifus Kagidi,
3- Oliim Belgesi.

1 saat

Asker ailelerine yapilan yardimlar
(4109 sayih kanun)

1- Askerlik Belgesi
2- Evlilik Ciizdan
3- Ekonomik Durum Belgesi

1 Saat

Nikah iglemleri

1- Niifus Ciizdan,

2- Niifus Kayit Ornegi,

3- Evlenme Beyannamesi,
4- Fotograf,

5- Saglik Raporu,

6- izin Belgesi.

1 Giin

Yaz spor okullari




Tebligat i¢in adres beyam ve irtibat igin telefon,faks ve elektronik posta
adresi

2- Mevzuati geregi kayith oldugu ticaret ve sanayi odasi veya meslek odasi
belgesi
3-  Gergek kisi olmasi halinde ihaleye iliskin ilk ilamn yapildig1 y1l i¢inde
alinmus Ticaret ve /veya sanayi odasi veya meslek odasina kayitl
oldugunu gosterir belge
4-  Tiizel kisi olmas1 halinde mevzuati geregi tiizel kisiligin siciline kayith
bulundugu Ticaret ve/veya sanayi odasindan ihaleye iligkin ilk ilanin
yapildig1 y1l icerisinde alinmis tiizel kisiligin siciline kayith olduguna dair
belge
5-  Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza
. ) . sirkiileri .
8 Thale islemleri 6- Gergek kisi olmasi halinde noter tasdikli imza beyannamesi 7-15 Giin
7- Tiizel kisi olmasi halinde ilgisine gore tiizel kisilin ortaklari, liyeleri veya
kurucular ile tiizel kisiligin yonetimindeki gdrevleri belirten son durumu
gosterir Ticaret ve Sicil Gazetesi veya bu hususlar tevsik eden belgeler
ile tiizel kisiligin noter tasdikli imza sirkiileri.
8- Sekli ve igerigi idari sartnamede belirtilen teklif mektubu
9- Sekli ve icerigi idari sartnamede belirtilen gegici teminat
10- Thale dokiimaninin satin alindigina dair belge
11- Gergek ve tiizel kisi olmasi durumuna gore ortagi oldugu sahis sirketleri
ile sermayesinin yarisindan fazlasina sahip oldugu sermaye sirketlerine
iliskin beyanname
1- Sicil No
9 Gelir tahsili islemleri 2 Dakika
1- Thale Onay Belgesi
2- Teklif Mektubu
. o . 3- Dogrudan Temin Tutanagi .
10 Giderlerin 6denmesi 4- Baskanlik Oluru 15 Dakika
5- Fatura




11 Olgii ve ayar isleri 1- Beyanname 10 Dakika
1- Bagvuru formu
2- Saglik koruma bandimn isaretlendigi vaziyet plani1 drnegi
3- Yangm ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye
raporu
4-  Sorumlu miidiir sézlesmesi
5- Emisyon izni veya analiz raporu
6- Desarj izni veya analiz raporu
7-  Kurul tarafindan hazirlanacak agilma raporu
8- Is kanunun 95 nci maddesine gére Calisma ve Sosyal Giivenlik
bakanligindan alinan Kurma izni ve Isletme Belgesi
2. ve 3. Sinif Gayristhhi 9- CED Raporu .
12 Miiesseselerin igyeri Agma ve 10- Yapr kullanma izin belgesi 2 Giin

Calisma Ruhsatlari

11- Vergi levhasi

12- Ruhsat harcinin 6dendigini gésteren dekont
13- Yerlesim plan1 ve ig akim semast
14- Tapu fotokopisi veya kira kontrati
15- Kapasite raporu

16- Oda sicil kayit sureti

17- Sirket Sozlesmesi

18- Imza sirkiileri

19- Sirket ana s6zlesmesi

20- Ticaret sicil gazetesi ilan1

21- Igmesuyu analiz raporu




1- Imar Durumu

2- Mimari Proje

3- Statik Proje

4- Elektrik Projesi

5-  Is1 Yalitim Projesi
6- Tesisat Projeleri
7- Asansor Projesi
13 |Yap:1 Ruhsat Isleri 8- Zemin Etiidii 2 Saat
9- Tapu Kaydi

10- Mal Sahipleri Taahhiitnamesi( Miisterek Arsada)
11- Kimlik Fotokopisi

12- Harg ve Ucretler

1- Dilekge

2- Bagli oldugu meslek kurulusundan iiyelik veya faaliyet belgesi
3- Ticaret sicil gazetesinin noter onayl1 niishasi

4- Imza sirkiileri

14 Guida Sicil Belgesi 5-  Gayri sihi Miiessese ruhsati veya noter onayli sureti 1 Giin
6- Kapasite raporu

7- Sorumlu yoneticinin noter onayli sdzlesmesi
8- Diploma 6rnegi

9- Meslek odasi belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilien belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile




yapildidi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: ikinci Miuracaat Yeri:

isim ; Mustafa NUHOGLU isim : Mehmet OZTURK

Unvan : Yazi isleri Md. Unvan . Tekniker

Adres : Hayrat Belediye Bagkanlgi Adres: . Hayrat Belediye Bagkanlhgi

Tel ; 0 462 6913058 Tel : 0462 6913058

Faks ; 0 462 6913253 Faks : 0462 6913253

E-Posta : mustafanuhoglu@hotmail.com E-Posta : ozturkmhm@hotmail.com
YARDIMCI ACIKLAMALAR

*TABLOLAR HAKKINDA GENEL BILGi YONETMELIK DOSYASINDA MEVCUTDUR. LUTFEN INCELEYINiZ.
*YUKARIDAKI TABLO YA DA TABLOLAR TUM KURUMLAR iCiN SEKIiL ACISINDAN STANDARTDIR.

*TUM KURUMLAR, KENDILERINE BAGLI BULUNAN BiRIMLERIYLE BiRLiKTE, SADECE VATANDASA iLK ELDEN
VERILEN HIZMETLERINI TABLOLARA ISLEYECEKLERDIR.

*HIZMETIN TAMAMLANMA SURESINDE DAKIKA, SAAT, GUN, HAFTA VE AY GIiBi ZAMAN BIiRIMLERINDEN UYGUN
OLANI SECILECEKTIR.

*TABLOLARIN BiR KISMINDA ORNEK OLARAK HiZMET TANIMLARI VE BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR YER
ALMAKTADIR. KURUMLAR BU ORNEKLERI DIKKATE ALARAK CALISMALARINI YAPACAKLARDIR.

*ORNEKLERDEN HiZMETLERIYLE ORTUSENLER BILGILERI AYNEN KULLANABILIRLER. KURUMLARIN ORNEKLER
ARASINDA BULUNMAYAN FAKAT KURUM TARAFINDAN VERILEN HiZMETLERiI EKLEMELERI TABLODA OLUPTA
VERMEDIKLERI HIZMETLERI iSE LISTEDEN CIKARMALARI GEREKIR.



*HER BiRiM VATANDASA SUNDUGU HiZMET ADEDi KADAR TABLOLARA SATIR EKLEMESIi YA DA SATIR SiLMESI
YAPABILIR.

*BELEDIYELERIN iKTiSADi TESEKKULLERIi(BIT’LER) CALISMAYA DAHIL DEGILDIR.

*OLASI SORU VE SORUNLARINIZ iCiN iRTiBAT KURABILECEGINiZ YETKILI KiSiLER:

1- Evren BASAR - iL PL. UZ.YARD : 0312 430 88 93-95/123
2-.Halime EMEC — VHKI :0 312 430 88 93-95/163
3-H. Yusuf PADAK - VHKI :0 312 430 88 93-95/126

4-Omer CELIK - VHKI :0 312 430 88 93-95/126



